KOCAELI AILE VE SOSYAL HIiZMETLER iL MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEO)
a)Evlat Edinme i1k Basvuru
Belge istenilmemekte, meslek eleman ile birlikte ilk Bagvuru Formu 2 SAAT
doldurulmaktadir.
b) Evlat Edinme Basvuru Formunun Doldurulmasindan Sonraki Siirec¢
1- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
2- Adli Sicil Kaydi
3- Mal varligini, gelir ve sosyal giivenlik durumunu gosterir belgeler
4- Ogrenim durumunu gosterir belge
6- Fiziksel, zihinsel ve ruhsal bir engelinin, siirekli bakimi1 gerektiren bulasicit veya
stiregen bir hastaliginin bulunmadigini(ihtiya¢ halinde alkol veya uyusturucu madde
1 Ev]at Edinme bagimlisi olmadigini) belirten saglik kurulu raporu
Islemleri 7- Tirkiye’de yasayan yabanci iilke vatandaglarindan veya yurt disinda yasayan

Tiirkiye Cumbhuriyeti vatandaglarindan oturma izin belgesi ve kii¢ligiin kabul eden 2 AY

iilkeye girmesine ve orada siirekli ikametine izin verildigine veya verilecegine dair
belge

8- Oz Gegmis (Bakanligin yayinlamis oldugu 6z gecmis ana hattina gore yazilmasi
talep edilmektedir.)

9- Ciftin birlikte veya aileleriyle ¢cekinmis 5 adet fotograflari

10- Vesikalik fotograf

11-Evlat edinme siirecini bilen 5 yakinlarinin iletisim bilgileri ve 2 kisinin TC kimlik
bilgileri

Miiracaatlarin ¢ok yogun oldugu donemlerde bir defaya mahsus olmak {izere 6 ay daha
uzatilabilir.




Evlat Edinme
Islemleri

¢) Evlat Edinmede Siraya Alma ve Bekleme Siiresi

1- Yukaridaki belgeler teslim edildikten ve uygunlugu kabul edildikten sonra yapilan
sosyal incelemenin de olumlu olmas1 halinde aile/kisi siraya alinir

2- Siras1 gelen aile/kisi gegici bakim sdzlesmesi imzalayarak ¢cocugu teslim alir. Cocuk 3YIL
evlat edindirilmek iizere bir yil siire ile aile yanina yerlestirilir
3-Iki yi1l icerisinde yanina gocuk yerlestirilemeyen ailelerden evraklari yeniden
diizenlemesi istenir.
d) Evlat Edinme Izleme ve Mahkeme Siireci
a) Aile yanina bir yil siire ile yerlestirilen ¢ocuk ve aile tiger aylik donemler halinde
periyodik olarak izlenir ve sosyal ¢alismaci tarafindan raporlagtirilir.
b) Bir yil siire ile izlenen aile/kisiden mahkeme siirecinde;
. 15YIL
1- Maas Belgesi
2- Sosyal Giivenlik Belgesi
3- Vukuath Niifus Kayit Ornegi
Izleme siirecinde il disina ¢ikarilacak ¢ocuklar i¢in; ailenin dilekgesi alinir.
e) Evlat Edinme Sonlandirma
1- Cocugun yeni niifus cilizdan1 fotokopisi 1 Ay ile 6 Ay

2- Cocuk ile birlikte ailenin vukuatl niifus kayit 6rnegi
3- Kesinlesmis aile mahkemesi evlat edinme karari
4- Korunma Kararin kaldirildigina iliskin mahkeme karari

a) Koruyucu Aile Olma ilk Basvuru

1-Tiirk vatandasi olmasi ve Tiirkiye’de siirekli ikamet etmesi

2- 25-65 yas araliginda bulunmasi( Akraba Yakin Cevre Koruyucu Aile Hizmet
Modelinde komisyon tarafindan uygun goriilmesi halinde yas sart1 aranmaz.)

3- En az ilkokul diizeyinde egitim almis olmasi ( Akraba Yakin Cevre Koruyucu Aile
Hizmet Modelinde komisyon tarafindan uygun goriilmesi halinde egitim sarti




Koruyucu Aile
Hizmetleri

aranmaz.)

4-Diizenli gelire sahip olmasi

5-T.C. kimlik numarasi beyan1

6- Birer adet vesikalik fotograf

7- Ogrenim durumunu gdsterir belgenin onayli 6rnegi

8-Is, gelir ve sosyal giivenlik durumunu gosteren belgenin onayl drnegi

9-Koruyucu olacak kisiler ve varsa birlikte yasadigi kisilerden, kasten islenen bir
suctan dolay1 bir yi1l veya daha fazla siireyle hapis cezasina veya affa ugramis olsa bile
millete ve devlete karsi islenen suglar, topluma kars1 suglar, kisilere karsi suclar ile
uluslar arast suglar ve cocuklara yonelik islenen istismar suclarindan mahkum
olmadigina dair adli sicil belgesi

10-Varsa Koruyucu Aile 1. Kademe, Koruyucu Aile 2. Kademe veya Temel Aile
Belgesi veya belgenin onayli 6rnegi

11- Sosyal Inceleme siirecinde tespit edilen durumlara iliskin koruyucu aileyi tanimaya
yonelik ihtiya¢ duyulan diger belgeler

12-Koruyucu aile olacak kisiler ve varsa birlikte yasayan diger kisilerin, ¢ocugun
bakimini, psiko-sosyal gelisimini ve egitimini etkileyecek ya da ¢ocuga zarar verecek
diizeyde fiziksel engeli, ruhsal rahatsizligi ve bulasict hastaliginin bulunmadigini
gosteren Devlet ya da Universite hastanelerinin ilgili boliimlerinden alina doktor
raporu, gerekli goriilmesi halinde kisinin sagligina, devam eden hastaligina veya
bagimliligina iliskin ayrintili rapor.

13-Kisilerin evli olmas1 halinde her iki es i¢in de ayn1 belgeler istenir.

b) Koruyucu Aile Hizmetleri izleme Siireci

1-Koruyucu aile ve yanina yerlestirilen c¢ocuk, gorevli sosyal calisma gorevlisi
tarafinda ilk yil en az her ay bir defa olmak lizere diizenli olarak izlenir, ¢ocugun
koruyucu aile yaninda kalmasi uygun goriilmesi durumunda ikinci yildan itibaren

izlemeler yilda en az dort defadan az olmamak {izere diizenli olarak yapilir.

2-Izlemelerde tespit edilen durumlar Genel Miidiirliikce belirlenen formlara islenir.




Koruyucu Aile
Hizmetleri

Raporlar koruyucu aile izleme rapor anahattina uygun olarak diizenlenir, sorunlara
yonelik mesleki ¢alismalar planlanir.

3-Koruyucu aile hizmet siirecinin 6zelligine gore, yerlestirmeyi takip eden ilk haftalar
ile gegici ve uzmanlasmis koruyucu aile yaninda bulunan ¢ocuklar i¢in izlemeler daha
sik yapilir.

4-izlemelere gerektiginde diger sosyal galisma gorevlileri istirak ederek kendi mesleki
raporlarin1 diizenler ve vakadan sorumlu sosyal calisma gorevlileri koordinesinde
uygulama plani takip edilir.

5-Koruyucu aile yanindaki ¢ocugun 6z ailesi yanina dondiiriilmesi i¢in koruyucu aile
ve ¢ocukla mesleki ¢caligsmalarin siirdiiriilmesi saglanir.

6-Cocukla kurulan iletisim, ¢ocugun ev ortamindaki kurallar baglaminda rolii ile yeri,
cocuga kazandirilan beceriler, davranislari, kendisine taninan haklar ve aylik bakim
O0demesinin ne kadarinin ¢ocuk i¢in kullanildigin1 belirlemeye yonelik gozlem ve
goriismeler yapilir, hizmet siireci biitiin boyutlari ile birlikte degerlendirilir.

7-Izleme calismalarinda, gizlilik ilkesine uyularak koruyucu ailenin ve ¢ocugun sosyal
cevresinde ve ¢ocuk i¢in risk olusturacak kosullar dikkate alinip arastirma yapailir.

8-Cocugun iletisim halinde oldugu diger kurumlardaki durumu da takip edilir.

9-Koruyucu aile yanindaki ¢cocugun bakim tedbiri karar1 geregi, uygulama plani ve
olusan degisiklikler hakkinda mahkemeye bilgi verilir.
10-Cocugun 6z ailesinin izlenmesi siirecinde;

a) Ailenin yasam kosullar1 ve ev ortamu, aile iligkileri, aile {liyelerinin siirekli bir
is1 ve gelirinin bulunup bulunmadigi, baska bir hizmetten yararlanan ¢ocuklarinin olup
olmadigi, ¢ocuklarini ziyaret etme ve izinli alma durumlari, ziyaret ve izin sonrasi
cocukta gozlemlenen davranislar ve psikolojik durumu, koruyucu aile ile il veya ilge
miidiirligiiniin bilgisi diginda iletisim kurulmasiyla ilgili sorunlar, ¢cocuguna bakma

Cocugun Kkoruyucu
ailede kaldig1 siire
icerisinde yilda en az
dort kez




Koruyucu Aile
Hizmetleri

istekliligi ve bunun ne kadar gercekci oldugu gibi konularda gozlem ve goriismeler
koruyucu aile hizmet modeline gore belirlenen araliklarda yapilir, kapsami Genel
Midiirliikge belirlenen ilgili forma islenir.

b) Oz aileye, koruyucu aile hizmeti hakkinda olumlu bakis ve uygun yaklasim
kazandirmak iizere gerekli mesleki c¢alismalar kurulusla koordinasyon saglanarak
yapilir.

¢) Oz aile ile gocugun birlikte yasamalarim saglayacak kisa ve uzun dénemde
mesleki calismalar planlanir, sartlarin uygun bulunmasi durumunda ¢ocugun ailesi
yanina doniisli degerlendirilir.

11-Cocugun o6z ailesi ve gecmis yasantisindan diger Kkisilerle goriismelerinin
izlenmesi siirecinde;

a) Cocugun kan bagi bulunan ya da Onceki cevresinden tanidigi kisilerle
goriismeleri, vakadan sorumlu sosyal ¢aligsma gorevlisi koordinasyonunda planlanir.

b) Planlanan goriismeler diginda il veya ilge midiirliigiiniin bilgisi olmaksizin
goriisgme yapilmamasi konusunda ¢ocuk, koruyucu aile ve 6z aile ile mesleki ¢alisma
yapilir.

¢) Goriismelerde ¢cocugun olumsuz etkilenmemesi i¢in vakadan sorumlu sosyal
calisma gorevlisinin, ihtiya¢ halinde baska bir sosyal calisma gorevlisinin de hazir
bulunmasi saglanir.

¢) Cocugun kurulusta bulunan kardesleri ile goriistliriilmesine iliskin kayit ve
gbézlem formlart ayni giin doldurularak cocugun koruyucu aile dosyasina konulmak
tizere il veya ilge midiirliigline iki gilin i¢inde gonderilir.

Korunmaya
Muhta¢ Cocuklar
Islemleri

a) Korunmaya Muhta¢ Cocuklar Miiracaat Degerlendirme
1- Sahsin Dilekgesi

2- T.C. Kimlik Numaras1 beyani,

3- Anne ve Baba Ayrilmus Ise ilgili Mahkeme Karari




b) Thbar Uzerine Korunmaya Muhta¢ Cocuklar Degerlendirme
Her hangi bir belge istenilmemektedir.

1 Giin

Korunmaya
Muhta¢ Cocuklar
Islemleri

¢) Korunmaya Muhta¢ Cocuklar Terk Bebek Islemleri

1- Karakol Zabit Varakasi
2-Hastane Raporu
3-Emniyet Tahkikat1

1 Giin

d) Emniyet Cocuk Sube Vakalari

1- Karakol Goriigme Tutanagi
2- Adli Tabip Raporu

3- Savci Talimati

4- Goriigme Raporu

1 Giin

e) Miilteci Cocuk Kabul Islemleri

1-Var ise Pasaport

2-Si1ginmaci Belgesi

3-11 Gog idaresi Miidiirliigiinden Gegici T.C. Kimlik Numarasi
3-Saglik Raporu (Bulasici hastalik tasimadigina dair)

1 Giin

4-Gerekmesi halinde kemik yasi tespit raporu
f) Ozel Kres ve Giindiiz Bakimevlerine Ucretsiz Cocuk Yerlestirme Islemleri

1- T.C. Kimlik Numaras1 Beyani

2-Cocuga ait saglik raporu

3-Bosanma varsa mahkeme karari

4-Anne ve/veya babanin gelir durumunu gosterir belge




g) Tutuklu ve Hiikiimlii Annelerin Cocuklarina Verilen Ucretsiz Bakim Hizmeti

1- T.C. Kimlik Numarasi Beyani

2- Cocuga ait saglik raporu ISGUN
3- Tutukluluk durumunu gosteren belge
4-SIR(Sosyal inceleme Raporu) ve Durum Degerlendirme Raporu
Il/"S HM /K url.llus 1- Basvuru Dilekgesi
Miidiirliiklerince o
2- T.C. Kimlik numaras1 beyani 2 AY
Baslatilan SED . | 3- Cocuklar okula gidiyorsa 6grenci belgesi
Hizmeti Islemleri
a) Korunmaya Muhta¢ Engelli Tk Basvuru
1- T.C. Kimlik Numarasi beyani
2- Engelli saglik kurulu raporu
3- Yatili ve siirekli bakimi i¢in resmi veya 6zel bakim merkezine yerlestirilecek olan;
18 yasini tamamlamamis bakima muhtag Engelli i¢in ilgili mahkemelerden alinacak,
koruma altina alinmasi ve bir bakim merkezine yerlestirilmesi karari ile velayet altinda
degil ise vesayet altina alinmasi ve vasi atanmasi karart; 18 yasim1 tamamlamis olup
akil hastalifi veya akil zayiflig1 sebebiyle islerini gdérememesi veya korunmasi ve
bakimi i¢in kendisine siirekli yardim gerekmesi ya da bagkalarmnin gilivenligini
Engelli Hizmetleri tehlikeye sokmasi nedenleriyle kisitlanmasi gerekli bakima muhtag Engelli i¢in ilgili 1 AY

mahkemelerden alinacak, kisitlanmasi ve bir bakim merkezine yerlestirilmesi karari ile
velayet altinda degil ise vesayet altina alinmasi ve vasi atanmasi karari

4- 1ki adet vesikalik fotografi

5- Varsa 6grenim durumunu gosterir belge veya sureti

6- Engelliniin vasisi var ise, vesayete ve vasi atanmasina iligkin mahkeme karari

7- Anne babanin bosanmis olmas1 halinde, bosanmaya iliskin mahkeme karar1




b) Engelli Kimlik Kart:1 Ik Basvurusu

1- T.C. Kimlik Numaras1 Beyani

2- Saglik Kurulu Raporu Asli veya Onayli Ornegi 15GUN
4- 2 Adet Fotograf
¢) Engelli Evde Bakim Hizmeti i1k Bagvuru
1- T.C. Kimlik Numaras1 beyani
2- Engelli saglik kurulu raporu
Engelli Hizmetleri 3-‘ Bakmakla yiktmli olunafl ‘tzi?eyler kapsqmlgc}gki kis‘ilerin gelir ve mal durumuna 1 AY
iliskin yazili beyan1 ve taahhiidii ile beyanin icerigine dair belgeler
4- ki adet vesikalik fotograf
5- Varsa 6grenim durumunu gosterir belge veya sureti,
6- Engellinin vasisi var ise, vesayete ve vasi atanmasina iligkin mahkeme karari
a) Kadi Konukevine ilk basvuru sirasinda Siddet Onleme ve Izleme Merkezi
Miidiirliigii tarafindan;
1- Basvuranin dilekgesi alinir.
2- T.C. vatandasi ise kimlik beyan etmesi, T.C. vatandas1 degilse kimlik yerine gecen
herhangi bir belge beyan etmesi istenir.
3- Mesleki goriisme esnasinda gerek goriildiigii hallerde kadinin bulasici ve siirekli
tibbi bakim isteyen bir hastaliginin bulunmadigina, ruh sagliginin yerinde
Kadin Konukevi olduguna, alkol veya madde bagimlist olup olmadigina dair saglik raporu istenir. (Aym giin icinde)

Islemleri

4- Aile igi siddet sebebiyle kolluga bagvuran kadinlar i¢in kolluk tarafindan hazirlanan
miisteki ifade tutanagi, darp cebir raporu varsa dosyasina eklenir.

Yapilan mesleki gériisme sonunda barinma ihtiyact oldugu tespit edilen kadin ve varsa

beraberindeki ¢cocuklari ilk kabul birimi kadin konukevine yerlestirilir.




b) Kadin konukevine yerlestirilmesi uygun goriilen basvuranlar icin,

1- Kadin konukevi kosullar1 hakkinda bilgilendirme yapilir.

2- Niifus kayt bilgisi MERNIS ten kontrol edilir.

3- Daha once yapilmis bagvuru olup olmadigi ABS iizerinden kontrol edilir.

4- Gorisme raporu hazirlanir. Raporda kadinin destek alacagi hizmet alanlart belirtilir.

5- Kurulusa kabul yazis1 hazirlanir ve gonderilir. Hazirlanan evrakin bir niishast ABS ..
. o et N - (Aym giin icinde)
iizerinden ilgili kurulusa gonderilir.

6- Kadin konukevi hizmetinden yararlanan basvuranlarla ilgili yapilan biitiin
yazismalarda gizlilik ilkesine riayet edilir.

c) Kadin konukevi Hizmeti sirasinda;

1- Kadinlarin herhangi bir hizmet (Kres, adli yardim,nakil vb..) talebi durumunda
yazili dilekgesi alinip, hazirlanacak Sosyal Inceleme Raporu ile ilgili birime
basvuru yapilmasi saglanir.

2- 1limiz disinda bir kadin konukevine nakledilmesi gereken kadinlar i¢in Kadinmn
Statiisii Genel Miidiirliigiine iletilmek {izere dilekge, Sosyal inceleme Raporu,

Niifus Kayt bilgisinin iceren bir dosya hazirlanir. il Miidiirliigii araciligiyla Genel
Miidiirlige gonderilir. Bu islem ABS sistemi lizerinden de yapilir.

3- Can giivenligi riski bulunan kadinlara 6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina
Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanun hakkinda bilgilendirme yapilir. Koruyucu
veya Onleyici tedbir talebi bulunan kadinlarin yazili beyan: ve talebe istinaden Makul Siirede
hazirlanan Sosyal Inceleme Raporu Aile Mahkemesine gonderilir.

4- 6284 sayili kanunun 8/6 maddesi geregi hakkinda adres ve kimlik bilgiligi karari
verilen kadinlara bilgilendirme yapilarak, kadinin beyan edecegi ve adres ve kimlik
bilgilerinin bulundugu muhtemel kamusal kurum ve kuruslara dagitim yazisi
hazirlanir.

5- Yakinlarinin kadin konukevinde kaldigini diisiinerek Miidiirliigiimiizden bilgi ve

goriisme talebinde bulunanlarin dilekge ile basvuru yapmalar1 saglanir. Dilekge
Kadin Hizmetleri Birimi’ne geldigi giin icinde eger kisi ilimizde bir kadin
konukevinde kaliyorsa kadin konukevine; ilimizde kalmiyorsa resmi yaziyla
KSGM’ye gonderilir. Kadinlarin gériisme talebini reddetmesi durumunda da cevap
dilek¢esi KSGM’ye gonderilir.




d) CIMER Basvurulari

Basvuruda belirtilen adres bilgisine gore, ilgili Sosyal Hizmet Merkezi’ne
yonlendirilir. Ayn1 glin mesai bitiminden Once hazirlanan Bilgi Notu sistem
tizerinde islenir.

Basinda Yer Alan Siddet Icerikli Haberler

Basin haberi {lizerine, gazete, emniyet vs. kanallardan kisilerin isim ve adres bilgisi
edinilerek ilgili Sosyal Hizmet Merkezi ve Kocaeli SONIM tarafindan olayla ilgili
Bilgi notu hazirlanmasi istenir. Ayni giin i¢inde hazirlanacak bilgi Notu Basin ve
Hakla Iliskiler Miisavirligine, Kadmin Statiisii Genel Miidiirliigii’ne resmi yaz ile
gonderilir.

1 GUN

6284 Sayili Kanun le Tlgili Yazisma Ve Takip Siireci

Mahkeme kararlar1 diizenli olarak bakanligin veri sistemine girilir.(Ayn1 giin
icinde)

Bireysel bagvuru yapan sahislarin tedbir talep etmesi durumunda alinan dilekge,
hazirlanan Sosyal Arastirma Raporu ve Niifus Kayit bilgisi Hukuk Servisine
yonlendirilir.

Diger illerden gelen tedbir takip yazilarn ilgili Sosyal Hizmet Merkezlerine
yonlendirilir.

Adres ve kimlik bilgilerinin gizlenmesi yoniinde karar bulunan kisilerle ilgili
Miidiirliglimiize yapilan tebligatlarin kisiye teblig edilmesi saglanir. Kisi ile irtibat
kurulamamas1 durumunda ilgili mercilere bilgilendirme yapilir.

Adres ve kimlik bilgilerinin gizlenmesi karar1 bulunan kisilerin olusturacagi liste ile
kimlik bilgilerinin bulunmasi muhtemel kamusal kurum ve kuruluslara dagitim
yazisi ile mahkeme karar1 bildirilir.

Tedbir kararinin takibinde teknik yontemlerin kullanilabilmesi i¢in degerlendirme
yapilirken; sahislarin tedbir talep etmesi durumunda alinan dilekg¢e, hazirlanan
Durum Degerlendirme Raporu ve Emniyet tarafindan diizenlenen asgari mesafeyi

Makul Siirede




bildirir teknik rapor ve SONIM kurulan komisyon tarafindan hazirlanan Nihai
Rapor Mahkemeye gonderilir.

Kapal1 ve agik infaz kurumlarinda bulunan ve 15/04/2020 tarihli ve 7242 sayili
kanun geregi covid-19 salgini nedeniyle izne ayrilan, denetimli serbestlige ayrilan
ve tahliye olanlardan adam o6ldiirme, cinsel dokunulmazliga karsi islenen suglar,
uyusturucu ticareti su¢u ve ese/kadima karst siddet suclarindan hiikiimliilerin
kurumda ¢ikis bilgilerinin, benzer olanlarin tekrar vuku bulmasinin engellenmesi
i¢in degerlendirme yapilabilmesi amaciyla il Miidiirliigiimiize bildirilir. S6z konusu
su¢ magduruna SONIM tarafinda ivedilikle konuya iliskin bilgilendirilme yapulir.
Talebi olmas1 durumunda gerekli koruyucu onleyici tedbirlerin alinmasi i¢in islem
baslatilir.

6284 sayili Kanun'un 15/3- (c) bendininin birinci alt bendi ve ve 12 maddenin 1
fikrast kapsaminda" tedbir karari alinmig olan faillere yonelik Aile i¢i Siddet
Farkindalig1 Seminerleri diizenlenir. SONIM tarafindan aleyhine tedbir bulunanlar
liste halinde i1 Miidiirliigiine gonderilir, seminer planlamasi Kadin Hizmetleri
birimi tarafindan yapilir, faillere seminere davet resmi yazi ile gonderilir. Seminer
bitiminde karar1 veren Mahkemelere katilime bilgileri gonderilir.

Kadina Yonelik Siddetle Miicadele 11 Koordinasyon, Izleme, Degerlendirme
Komisyonu sekretarya Miidiirliigiimiize bagli Kocaeli SONIM Miidiirliigii
tarafindan yiiriitiilir. Komisyon Vali / Vali Yardimcis1 bagkanliginda ii¢ ayda bir
toplanir.




Aile Damismanhgi

Midiirligiimiizce E-Devlet iizerinden yapilan bagvurular ilgili Sosyal Hizmet
Merkezine yonlendirilir. Yonlendirilen bagvurulara bir hafta i¢erisinde randevu giinii

15 GUN

8 E-Devlet belirlenir. Sosyal Hizmet Merkezlerimizce verilen danigmanlik fiziksel bagvurular da
Basvurulari "Aile Danigmanligi Sistemine" (yonetaep.ailevecalisma.gov.tr) kaydedilmektir.
Tiirkive Hizmet verilecek grubun belirlenmesi
B o llly Kl 2-Hizmet verilecek Grubun ihtiyacina yonelik egitim modiillerinin belirlenmesi
ABMMINKA | 3-Egitimi verecek egiticilerin belirlenmesi "
9 Miicadelede > . : . 15 GUN
4-Egitim verilecek mekanin belirlenmesi
Farkindahk P . s
NN . 5-Egitim verilecek mekanin egitime uygun hazirlanmasi
Egitimleri e e . . .
6-Egitim siiresinin belirlenmesi
1- Bagvuru Formu
2- Diploma Fotokopisi
AEP Esitici 3- Egitim verilecek yeterli sayinin olugmast
10 .o et 4- AEP Formatorii tarafindan Egitici Egitimi verecek Egiticilerin belirlenmesi 1Ay
Egitimleri s . . .
5- Egitim verilecek mekanin belirlenmesi
6- Egitim verilecek mekanin egitime uygun hazirlanmasi
7- Egitim siiresinin belirlenmesi
1-Hizmet verilecek grubun belirlenmesi
2-Hizmet verilecek Grubun ihtiyacina yonelik egtim modullerinin belirlenmesi
3-Egitimi verecek egiticilerin belirlenmesi
AEP Halk > . : :
11 e . 4-Egitim verilecek mekanin belirlenmesi 1Ay
Egitimleri s . N
5-Egitim verilecek mekanin egitime uygun hazirlanmasi
6-Egitim siiresinin belirlenmesi
1-Basvuru Alimi1
2-Egitim verilecek yeterli saymin olusmasi
Eviilik O . 3-Evlilik Oncesi Egitim Smifinin olusturulmasi
12 Ve neest 1 4-Evlilik Oncesi Egitimi verecek Egiticinin belirlenmesi 1AY
Egitimleri

5-Egitim verilecek mekanin egitime uygun hazirlanmasi
6-Egitim siiresinin belirlenmesi




1- ASDEP(Aile Sosyal Destek Programi) saha ¢alismasinda elde edilen verilerin
toplanmasi

13 ASDEP 2- Y1llik belirlenen hedeflerin koordinesi 15 GUN
3- ASDEP Personel nakil islemleri
Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanlig1 Cagri1 Merkezlerinden Alo 183 Siddetle Miicadele
Hatt1 Aile ve Toplum Hizmetleri Birimi havuzuna diigen ihbarlar ivedilikle isleme

14 ALO 183 aliir ilgili Sosyal Hizmet Merkezi’ne yonlendirilir. Ayn1 giin mesai bitiminden dnce 15 GUN
hazirlanan Bilgi Notu sistem {izerinde islenir.
9 Subat 2013 tarih ve 28554 sayil1 Sosyal Hizmet Merkezleri Yonetmeligi’nin 4/1- 1
maddesine istinaden Sosyal Risk Haritasi: Alan taramasi ile elde edilen ve paydas

15 SOSYAL RISK | kurumlardan saglanan veri ve bilgilere dayali olarak her y1l hazirlanir. Ilimizde sosyal 3AY

HARITASI yonden bir risk haritasi1 olusturulmasinin temel amaci, dezavantajli durumda olan
kisilerin genel 6zelliklerini belirlemek ve sosyal riskin yiiksek oldugu bolgeleri
onceden tespit ederek zamaninda ve etkin miidahalede bulunabilmektir.
a) Ucretsiz Seyahat Kart1 Basvurusu icin gerekli belgeler
. . 1.Biometrik fotograf (1 adet
Sehit Gazri | )"\l ciizdam (haded 1SAAT
Islemleri 3.Ucretsiz seyahat kart1 bagvuru formu

Basvuru siirecinin tamamlamip, Bakanhgimizca kartin adrese yonlendirilmesi 1-2 HAFTA
b) Istihdam Basvurusu Gerekli Belgeler
1. Sgk Uygunluk Belgesi

16 2. 1 Adet Vesikalik Yada Biometrik Fotograf
3. Saglik Raporu (Dev. Hst. Heyet Rap.)

Sehit Gazi g gqn Sicil Kaydi
; . . Diplomanin Aslh
Islemleri

6. Terhis Belgesi

7. Noter’den Alinan Feragatname
(Es-Anne-Baba-Kardes)

8.1stihdam Bagvuru Formu




Basvuru siirecinin tamamlanip, Devlet Personel Baskanhginca Kisinin atamasinin

2-12 HAFTA
yapilmasi
1- Dilekge,
17 Huzurevi 2- T.C. Kimlik Numarasi beyani, 1AY
Basvurulari 3- Gelir durumunu gosterir belge drnekleri,
4- Saglik raporu,
a) T.C. Vatandaslarimin Ziyaretleri
1- Dilekce 7 GUN
2- Kimlik Fotokopisi
Kuruluslar b) Yabancilarin Kurulus Ziyareti
Ziyaret Islemleri | 1-Dilekce
2- Kimlik Fotokopisi ..
3- Pasaport Fotokopisi 15 GUN
4-Tirkiye'de ikamet ediyorsa oturum belgesi ve ikametgah belgesi
a) Ilk Basvuruda Istenen Evraklar
1- Agcilmasi planlanan kurulug binasinin adresini belirten dilekge 1 SAAT
. 2- Binaya ait yap1 kullanim izin belgesi
Ozel Kres ve
18 Giindiiz Bakimevi
fle Cocuk Kuliibii .
Acihs Islemleri b) Binanin Incelenmesi
15 GUN

Binanin uygun sartlari tasiyip tasimadigi sosyal ¢caligsma gorevlileri tarafindan
yerinde incelenir.




Ozel Kres ve
Giindiiz Bakimevi
Ile Cocuk Kuliibii

Acilis islemleri

8-

Kurucu icin Istenen Evraklar

T.C. kimlik numarasinin bulundugu niifus ciizdani veya pasaport veya siirlicii
belgesi

Adli Sicil Belgesi

Ogrenim Durumunu Gosterir Belge

Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana sézlesme, tiiziik
ya da vakif senedinin asl veya il miidiirliiglince onayli 6rnegi,

Kurucu temsilcisinin kurulusu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiritme
yetkisine sahip oldugunun belirtildigi yonetim kurulu kararimin il miidiirliigiince
onayli 6rnegi

Kurulusun Acilacag Bina ile Ilgili Olarak Istenen Belgeler

Belediyelerin imar ve sehircilik miidiirliikklerinden ya da ¢evre ve sehircilik
miidiirliiklerinden alinacak odalarin biiytikliigii ve 6l¢iimiinii gosterir belge ve
tasdikli mimari proje,

Bina kurucuya ait ise tapu senedinin il miidiirliigiince onayli 6rnegi; bina kiralik ise
en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya il miidiirliigiince onayl 6rnegi,

Bina ve ortak bahg¢esinin kullanilacak olmasi halinde, kat maliklerinin oy birligi ile
verdigi karar drnegi,

Binanin, 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili1 Bakanlar Kurulu karari ile
yiiriirliige konulan Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerine uygun oldugunu gosteren itfaiye raporu

Binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin, il veya il¢e toplum
saglig1 merkezlerince diizenlenen rapor,

Binanin kat veya katlari, odalari, bahgesi i¢in ayr1 ayr1 li¢ niisha 35x50 cm veya A3
ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plani 6rnegi,

Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri,
yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin
ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor,

Numarataj belgesi

* 6/3/2007 tarihinden sonra yapi ruhsati ve yapimi tamamlanarak yap1 kullanim izin
belgesi alinmis binalardan, binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin teknik rapor
istenmez.

3AY




Kurucu ve Bina Ile ilgili Evraklarin Teslim Edilmesinden Sonra;

1- Kurucunun bina ile ilgili belgeleri teslim etmesinden sonra, tiim belgelerin uygun
olup olmadigi il miidiirliiglinde gorevli sosyal calisma gorevlileri tarafindan
degerlendirilir.
Ozel Kres ve 2- Belgelerin uygun oldugunun tespit edilmesi halinde kurulusun tefrisinin yapilarak, 10 is GONU
Giindiiz BakimeVi giivenlik 6nlemlerinin alinmasi istenir.
fle Cocuk Kuliibii 3- Tefris yapildiktan sonra il miidiirliigii tarafindan yerinde inceleme yapilir.
Acilis islemleri 4- Kurucu tarafindan teslim edilen tiim belgelerin belirlenen esaslara uygun olmasi ve
il miidiirliglince diizenlenen bina durum degerlendirme raporu ile inceleme
raporunda olumlu kanaat bildirilmesi halinde; il miidiirligiintin teklifi ve valiligin
onay1 ile kurulus hizmete agilir.
5- Acilis Izin Belgesi diizenlenen kurulusa, kurulus miidiiri ve personel
gorevlendirmesinden sonra ¢ocuk kabulii yapilir.
6- Kurulusun igveren ve isyerinin ismi ve yaptigi isin ¢esidi il miidiirliigii tarafindan 1AY
Sosyal Giivenlik Kurumu il Miidiirliigii ile defterdarliga veya vergi dairesine
bildirilir.
a) Yoneticilerden asagidaki bilgi ve belgeler istenir.
1- T.C. Kimlik Numarasi1 beyan:
Ozel Hukuk Tiizel | 2- Ogrenim durumunu gosterir belgenin ash veya idarece onayl 6rnegi
Kisileri ile Kamu | 3- Adli sicil kaydinin bulunmadigina iliskin yazil: beyan
Kurum ve 4- Gorevini devamli olarak yapmaya engel bir durumu olmadigina dair yazili beyan
19 Kuruluslarinca 30 iS GUNU
Agilan Kadin b) Kurulus binasiin iskin durumu hakkinda ilgili belediyeden ahnacak yapi
Konukevlerinin | kullanma izin belgesi ya da Universitelerin ilgili boliimlerinden alinacak statik
Acihs Islemleri rapor

c) Binanin tapu senedi veya kira sdzlesmesi ornegi
d) Yangin giivenligi yoniinden itfaiye miidiirliigiinden alinacak rapor




e) Kurulusun fiziksel kosullari, hizmet boliimleri, tefrisi, kapasitesi, personel durumu
ve genel olarak hizmete
uygunlugu hakkinda il miidiirliigiince diizenlenecek rapor

20

Gercek Kisiler Ve

Ozel Hukuk Tiizel

Kisileri fle Kamu
Kurum Ve

Kuruluslarinca
Acilacak Aile
Damisma

Merkezleri

1- Kurucu olacak gercek kisiden, kamu ve 6zel hukuk tiizel Kisilerinden asagidaki
bilgi ve belgeler istenir:

kimlik numaras1 beyani,
b) Merkezin adi, adresi ve telefon numarasi,

c) Merkezin bu Yonetmelige uygun olarak belirlenmis amaci, merkez miidiirii yerine
kimin vekalet edecegi, calisma giin ve saatleri, ilk gbriisme, danigsmanlik seanslari,
vaka tartisma toplantilari, meslek elemanlarmin yararlanacagi mesleki yonlendirme
caligmalari, personelin nitelik ve gorevleri ve belirtilmesi istenen diger hususlari
gosteren i¢ hizmet yonergesi,

¢) Tizel kisinin sermaye sirketi olmasi halinde gosterecegi temsilciden, temsilcinin
hissedarlar arasindan oldugunu ve sirketi temsile yetkili oldugunu gosterir noterden
tasdikli belgenin asli veya idarece onayli 6rnegi ve karar drnegi,

d) Tiizel kisinin dernek veya vakif olmasi halinde gosterecegi temsilciden, dernek
yonetim kurulu tliyesi veya vakif miitevelli heyeti liyesi oldugunu ve tiizel kisiligi
temsile yetkili oldugunu gosterir belge ve karar 6rnegi, merkezin agilisinin vakif
senedi/dernek tiiziigiinde yer aldigini1 gosterir belge,

e) Tuzel kisinin sirket olmasi halinde, sirket ilaninin yayimlandigi ve merkezin
acilisinin  faaliyetleri kapsaminda oldugunu gosterir ticaret unvani, ticaret sicil
numarasi, kayith oldugu ticaret sicil memurlugunun adinin beyam (sirketin kurulus
sOzlesmesinin yayimlandigi ticaret sicil gazetesi 1/10/2003 tarihinden Once
yayimlanmis ise ticaret sicil gazetesinin ashi veya idarece onayli 6rnegi) vergi kimlik

BASVURU
ESNASINDA




Gercek Kisiler Ve

Ozel Hukuk Tiizel

Kisileri fle Kamu
Kurum Ve

Kuruluslarinca
Acilacak Aile
Damisma

Merkezleri

numarasi ile bagli bulundugu vergi dairesinin adinin beyan1 ve imza sirkiileri,

f) Kamu/6zel hukuk tiizel kisi temsilcisinin, agilis bagvurusu yapmaya yetkili olduguna
iliskin belge,

g) Gergek kisi i¢in adli sicil kaydina iliskin yazili beyan.

2- Merkezde ¢calisacak merkez miidiirii icin asagidaki belgeler istenir:

a) T.C. kimlik numarasi beyant,

b) Adli sicil kaydina iligskin yazili beyan,

¢) Kurucu ile merkez mudiirtiniin aym kisi olmamast halinde, 22/5/2003 tarihli ve 4857
sayili Is Kanunu hiikiimlerine uygun olarak kurucu ile merkez miidiirii arasinda
diizenlenmis is s6zlesmesi.

3- Merkezde calistirilacak personel icin asagidaki belgeler istenir:

a) T.C. kimlik numarasi beyani,

b) Kurucu ile personel arasinda Is Kanunu hiikiimlerine uygun olarak diizenlenmis is
sozlesmesi,

¢) Ogrenim durumunu gosterir belgenin ashinin ibrazi {izerine il miidiirliiiince
onaylanan 6rnegi,

¢) Merkezde calisacak aile danmismani ve meslek elemanlarinin, 14 ve 15 inci
maddelerdeki nitelikleri tasidigini gosterir belgenin aslinin ibraz1 iizerine il
miidiirligiince onaylanan 6rnegi,

BASVURU
ESNASINDA




Gercek Kisiler Ve

Ozel Hukuk Tiizel

Kisileri fle Kamu
Kurum Ve

Kuruluslarinca
Acilacak Aile
Damisma

Merkezleri

d) Adli sicil kaydina iliskin yazili beyan,

e) Calisacak kisinin yabanci uyruklu olmasi halinde Calisma ve Sosyal Giivenlik
Bakanligindan alinan ¢alisma izni belgesi ile pasaport 6rnegi.

4- Merkezin hizmet verecegi binaya ait asagidaki belgeler istenir:
a) Tapu senedi veya kira sozlesmesi 6rnegi,

b) Iskan raporu 6rnegi,

¢) Merkezin, bir apartman katinda veya toplu konut alanlarindaki miistakil bir binada BASVURU

hizmete acilmasi halinde yonetim planinda belirtilen yetkiye dayanilarak apartman ESNASINDA

veya toplu konut yoneticilerinden alinacak izin belgesi,

¢) Merkezin tiim yerlesimini ve kullanim amacin1 gosterir kroki,

d) Yangin giivenligi yoniinden yeterli olduguna iligkin itfaiye miidiirliiglinden alinacak

rapor,

e) Binada ve merkezde engellilerin ulagimini kolaylastiracak onlemlerin alindigina

iligkin kurucunun ayrintili yazili beyani,

f) Deprem giivenligi yoniinden ilgili kurum veya kuruluslardan alinacak rapor

Il miidiirliigii basvuru dosyasmi bes giin iginde inceler. Dosyada eksiklik veya

uygunsuzluk bulunmasi halinde durum ilgiliye teblig edilir. DOSYA 5 GUN
ICINDE

Basvuru dosyasinda eksiklik bulunmamasi halinde dosya, denetim ve inceleme ekibine INCELENIR,

havale edilir. Merkez, denetim ve inceleme ekibi tarafindan dosyanin havalesinden | MERKEZ 10 GUN

itibaren on giin icinde yerinde incelenir ve rapor diizenlenerek il miidiirligiine teslim ICINDE

edilir.

DENETLENIR.




Yapilan inceleme sonucunda agilmasinda bir sakinca bulunmayan merkeze, il
miudiirligiiniin teklifi valiligin onay1 ile ek-1’de yer alan agilis izin belgesi; merkez
miidiiri adina ek-2’de yer alan sorumlu miidiirliik belgesi diizenlenir. Acilis izin
belgesinin ve sorumlu midiirliik belgesinin birer 6rnegi bilgi i¢in Genel Midiirliige ve
ilgili defterdarliga gonderilir.

21

Gergek Veya Ozel
Hukuk Trizel
Kisileri
Tarafindan
Acilacak Bakima
Muhtac Oziirliilere
Yonelik Ozel
Bakim
Merkezlerinin
Acihs Islemleri

a) Kurucudan istenecek belgeler

1- 1-T.C. Kimlik Numarasi beyani

2- Adli sicil kaydinin bulunmadigina iligskin yazili beyan

3- En az ilkokul veya ilkdgretim mezunu olduguna dair belge

4- Saglik raporu,(bulagict hastalii olmadigina dair Dahiliye veya Enfeksiyon
Hastaliklar1 Uzmani, akil ve ruh hastaligi olmadigina dair Ruh Saghigi ve
Hastaliklar1 Uzmani tarafindan diizenlenmis rapor.)

5- Tiizel kisinin sirket olmasi halinde, sirket ilaninin yayimlandigi ve merkezin
acilisinin faaliyetleri kapsaminda oldugunu gosterir ticaret sicil gazetesi, vergi
levhasi ve imza sirkiileri

6- Tiizel kisinin sermaye sirketi olmasi hélinde gosterecegi temsilciden, temsilcinin
hissedarlar arasindan oldugunu ve sirketi temsile yetkili oldugunu gosterir noterden
tasdikli belge ve karar 6rnegi

7- Kisinin dernek veya vakif olmasi halinde gdsterecegi temsilciden dernek veya vakif
yonetim kurulu iiyesi oldugunu ve tiizel kisiligi temsile yetkili oldugunu gosterir
belge ve karar Ornegi, merkezin agilisinin vakif senedi/dernek tiiziiglinde yer
aldigin1 gosterir belge

8- Kurucunun vergi borcu ve Sosyal Sigortalar Kurumuna pirim borcu olmadigina dair
belge

9- Kurucunun Bag-Kur borcu olmadigina dair belge

10-Daha once bu alanda faaliyet gosterdiine veya faaliyet gdstermedigine dair
beyanini igeren belge

11-Ticaret sirketi seklinde yapilanmis tiizel kisiler i¢in, merkezin acilis faaliyetleri

kapsaminda oldugunu gdsterir ana sézlesmesinin son halinin yayinlandig ticaret sicil

gazetesi asli veya il miidiirliigi onayli 6rnegi, son hali ile sirket ortaklarmi, sirketi

temsile yetkili kisi/kisileri goster yayinlanmis ticaret sicil gazetesi asli veya il

miidiirliigii onayl 6rnegi, noter onayli imza sirkiilerinin asl veya il miidiirliigii onayh

30 iS GUNU




ornegi ve vergi levhasi 6rnegi,
12- Emekli olan ve kamu goérevinden ayrilmis olanlar i¢in hizmet belgesi.

Gercek Veya Ozel
Hukuk Tiizel
Kisileri
Tarafindan
Acilacak Bakima
Mubhtag¢ Engellilere
Yonelik Ozel
Bakim
Merkezlerinin
Acihs Islemleri

Kurucunun Bag-Kur borcu olmadigina dair belge
9- Daha oOnce bu alanda faaliyet gosterdigine veya faaliyet gostermedigine dair
beyanini igeren belge

b) Sorumlu Miidiirden istenecek belgeler

1- T.C. Kimlik Numarasi beyani

2-Gorevini devamli olarak yapmaya engel bir durumu bulunmadigina dair yazili beyan

3- Lisans egitimine sahip oldugunu belgeleyen 6grenim belgesi

4- Daha once bu alanda calismis ise calistigr kuruluslara veya daha 6nce bu alanda

calismamis ise ¢alismadigina iliskin yazili beyanini igeren belge

6- Sorumlu miidiir ile kurucu arasinda yapilacak is sdzlesmesi

7- Sorumlu miidiiriin ¢alisma talebine iliskin dilekce

8- Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numaras: beyan1 yabanci uyruklular i¢in Calisma ve
Sosyal Glivenlik Bakanliginca diizenlenen ¢alisma izninin 6rnegi

9- Adli sicil kaydina iliskin yazili beyan,

Saglik Raporu, ( Bulasici hastaligi olmadigia ve akil ve ruh saglhig: agisindan saglik

sorunu olmadigina dair ilgili boliimlerden-psikiyatri ya da ndroloji, dahiliye ya da

intaniye-alinmis rapor.)

10-Mesleki personel ve lisans mezunu saglik personelinin engelli ya da yash bireylere

yonelik hizmet alanlarinda en az bir y1l deneyimli olduguna iliskin belge,

11- Ozgegmisini igeren yazili beyani,

12- Meslek personeli ve saglik personeli unvanina sahip olmayan lisans mezunlari i¢in

Milli Egitim Bakanlig1 onayli asgari 400 saatlik Engelli Bakim, Yasli Bakim, Yagh ve

Hasta Refakat¢isi modiiler programi sertifikast ya da Yiiksekdgretim Kurumlarindan

ayn1 amagcli, esdeger egitim programlarindan alinacak belge 6rnegi ile engelli bireylere

yonelik hizmet alanlarinda en az iki y1l deneyimli olduguna iliskin belge

13- Emekli olan ve kamu gorevinden ayrilmis olanlar i¢in hizmet belgesi

¢) Merkezde calistirilacak diger personel icin istenecek belgeler

1- Personelin ¢alisma talebine iliskin dilekge,

30 iS GUNU




2- Tiirk vatandaslari i¢in Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi beyani, yabanci
uyruklular i¢in Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanliginca diizenlenen calisma izninin
ornegi,

3- Ogrenim durumunu gésterir belge,

Gercek Veya Ozel | 4-Saglik Raporu, (Bulasici hastaligi olmadigina ve akil ve ruh saghigmin yerinde
Hukuk Tiizel olduguna dair ilgili boliimlerden-psikiyatri ya da noéroloji, dahiliye ya da intaniyeden
Kisileri alinmis rapor.) 30 iS GUNU
Tarafindan 5-Adli sicil kaydina iligskin yazili beyan,
Acilacak Bakima | 6- Ozgecmisini iceren yazili beyan,
Muhtag¢ Engellilere | 7-Kurucu ile personel arasinda yapilacak is s6zlesmesi,
Yonelik Ozel 8- Emekli olan ve kamu gorevinden ayrilmis olanlar i¢in hizmet belgesi.
Bakim
Merkezlerinin d) Merkez hizmet binasi i¢in istenecek belgeler
Acihs islemleri 1- Binanin tapu senedi veya kullanim hakkinin elde edildigine dair s6zlesme 6rnegi,
2-Binanin depreme dayaniklilik raporu ve gerektiginde yapir kullanma izin belgesi
Ornegi,
3-Merkezin yerlesimini ve hizmet boliimlerini gosterir kroki ile yetkili birimlerden
alinacak onayli mimari proje 6rnegi,
4-Tefristen sonra merkezin hizmet boliimlerini, kullanim alanlarini, dis cephesini ve
tabelasini gosteren fotograflar veya farkli formatlarda goriintii kayitlari,
5-Merkezin, 19/12/2007 tarihli ve 26735 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Binalarin
Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun olduguna dair rapor,
6-Binanin asayis ve trafik emniyetine uygun bir yerlesim alaninda olduguna dair rapor.
a) Kurucu ve sorumlu miidiir icin;
1- T.C. Kimlik Numarasi1 beyani
2- Ogrenim durumunu gésterir belgenin asli veya idarece onayli 6rnegi,
29 Ozel Huzurevi 3- Adli sicil kaydinin bulunmadigina iliskin yazili beyan 3 AY

Acihs Islemleri

4- Gorevini devamli olarak yapmaya engel bir durumu olmadigina dair yazili beyan

5- Sorumlu miidiir ile kurucu arasinda yapilacak is sdzlesmesi istenir

b) Kurulus binasi icin;

1- Yap1 kullanma izin belgesi ya da iiniversitelerin ilgili bdliimlerinden alinacak statik




rapor
2- Binanin tapu senedi veya kira sozlesmesi 6rnegi
3- Yangin giivenligi yoniinden itfaiye miidiirliigiinden alinacak rapor

4- Kurulusun 6zel bakim boliimii bulunmasi veya kurulusun dogrudan bakimevi olarak

hizmet vermesi durumunda il saglik midiirliigiinden alinacak uygunluk raporu istenir

Bilgi Edinme ve
Dilek¢ce Hakki
Kapsaminda 8- T.C. Kimlik Numaras: beyani C
23 Yapilan 9- Dilekge 715 GUNU
Basvurularin
Cevaplandirilmasi
KAMU IHALE
Demirbas ve Sarf KANUNUNDA
24 Malzemesi Alima iliskin olarak idare tarafindan diizenlenen idari sartnamede istenen belgeler BELIRTILEN
Almlar: SURELERE

UYULACAKTIR.

Demirbas ve Sarf
Malzemesi Alim

1- Fatura
2- Vergi borcu yoktur yazisi

Odemelerinin 3- Yiiklenicinin vergi borcunun olmasi halinde, hak edisten kesinti yapilmasi talebini,
Saymanhga eger borcu yok ise; hak edis tutarinin aktarilacagi bankayi, banka subesini ve hesabina
Bildirilmesi ait IBAN numarasini i¢eren dilekge
(Yiiklenicinin 5 is GUNU
taahhiidiinii Not: Faturalarda banka hesap numarasinin belirtilmesi gerekmektedir. Vergi borcu
sozlesme ve yoktur yazis1t KDV dahil 5.000 TL ve iizerindeki 6demelerde istenmektedir.
eklerine uygun
olarak yerine
getirmesi
kosuluyla)
Hizmet Allm 1- Fatura
Odemelerinin 2- Vergi borcu yoktur yazisi . —
Saymanhga 3- Calisanlara ait Maag bordrosu (imzal1) SIS GUNU
Bildirilmesi 4- Calisanlara ait maaglarin banka hesaplarina yattigina dair banka dekontlari,




(Yiiklenicinin
taahhiidiinii
sozlesme ve

eklerine uygun

olarak yerine
getirmesi
kosuluyla)

5- Hizmetin gergeklestigi aydan onceki aya ait SGK Tahakkuk fisi,

6- Hizmetin ger¢eklestigi aydan bir 6nceki aya ait, Calisanlarin sigorta primlerinin
yattigina dair banka dekontlari,

7- Hizmetin gergeklestigi aya ait SGK tahakkuk fisi (5510 sayil1 yasaya gore
yararlanilan prim indirim tutarini tespit edebilmek icin gereklidir.),

8- Yiiklenicinin vergi veya sigorta prim borcunun olmasi halinde, hak edisten kesinti
yapilmasi talebini, eger borcu yok ise; hak edis tutarinin aktarilacagi bankayi, banka
subesini ve hesabina ait IBAN numarasini i¢eren dilekge.

Not: Faturalarda banka hesap numarasinin belirtilmesi gerekmektedir. Vergi borcu
yoktur yazis1t KDV dahil 5000 TL ve iizerindeki 6demelerde istenmektedir.
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Dogum Yardim
Basvurusu

1-Dogum Yardimi Bagvuru Dilekgesi

2-Yeni Dogan Cocuga ait Niifus Ciizdan Fotokopisi

Not: Basvurular il Miidiirliikleri, Sosyal Hizmet Merkez Miidiirliikleri ve Sosyal
Yardimlagma ve Dayanigma Vakiflarina yapilabilir.

Dogum Yardimi 15.05.2015 tarihinde ve sonrasinda canli dogan ¢ocuklar i¢in verilir.
Kamuda is¢i statiisiinde gérev yapan personellerin bagvuru evraklari ¢alistiklar1 kurum
tarafindan resmi yazi ile Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigiine génderilir.

Cocugun Niifus
Kayd: Yapildiktan
sonra

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci

miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Il Miidiirliigii

Adres Yenisehir Mahallesi Adnan Menderes Bulvar1 No:20

Isim ‘Kamil TUYLUOGLU
Unvan 11 Miidiir V.

Telefon :0(262)32217 91-97-99
Faks :3217074

E-Posta ‘kocaeli@aile.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : Kocaeli Valiligi

Isim . Salih BICAK

Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Korfez Mah. Ankara
Karayolu Cad. N0:129 Izmit/KOCAELI
Telefon : 0(262) 300 50 00

Faks :0(262) 3321900

e-posta . kocaeli@icisleri.gov.tr



